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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Obecna ustanoveni

Uvodni ustanoveni

Vnitini fad $kolni druziny (SD) je zpracovén v souladu s § 5 zdkona €. 561/2004 Sb., $kolsky
zakon, a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Tato smérnice urCuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny. VySe Uplaty se Fidi smérnici
vydanou 28.8.2025 jako samostatny dokument.

1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAVA POVINNOSTI UCASTNIKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNiI DRUZINE

1.1. Prava a povinnosti Géastnik SD
Ucastnik SD je povinen

e rfadné dochazet do Skolni druZiny, dodrZovat vnitfni fad a fidit se pokyny k ochrané
zdravi a bezpecnosti

e slu$né se chovat k dospélym i jinym tcastnikdim SD, dbat pokyn(i pedagogickych a
provoznich pracovnik(, chranit zdravi, majetek a udrZovat poradek

e hlasit Skodu nebo Uraz bez zbytecného odkladu

e chodit vhodné obleéen a upraven s ohledem na aktivity realizované ve SD

e Ucastnit se vychovné vzdélavaciho procesu Skolni druziny podle rozsahu uvedeného
v pFihlasce (zapisnim listku) SD

e nahlasit ztratu, poskozeni osobni véci vychovatelce neprodlené po zjisténi, ze
k poskozeni doslo

e nenosit do SD cenné véci, predméty nesouvisejici s programem SD

e nenosit do SD mobilni telefony, chytré hodinky, tablety, elektroniku odkladat pred
vyucovanim do zamcené Satni skririky.

Uéastnik SD ma pravo

e na bezpeéné prostredi, odpocinek a ochranu pred nasilim a diskriminaci
e byt sezndmen se s pravidly pobytu ve SD
e uZivat zafizeni SD, Gcastnit se akci SD a podilet se na jejich pfipravé
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1.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonny zastupce je povinen

radné vyplnit zapisovy listek a ohlasit zmény v Udajich, v€as uhradit stanovenou uplatu
vyzvedavat dité ve stanovené dobé zplsobem stanovenym vnitinim fadem SD
informovat vychovatelku o zméné zdravotniho stavu Ucastnika vzdélavani &i jinych
zdvaznych skutecnostech

Zakonny zastupce ma pravo

na informace o priibéhu vzdélavani a chovani ditéte ve SD
na informace o akcich poradanych ve SD

podavat navrhy k &innosti SD

odhlasit dité ze SD

2. PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY

zaméstnanci SD jsou podfizeni zastupci Feditele

vychovatelky se fidi pokyny vedeni Skoly a spolupracuji s uciteli a provoznimi
zameéstnanci

zaméstnanci zajistuji bezpeénost G€astnikl SD, pfedavéni informaci a plynuly provoz

3. PROVOZ SKOLNi DRUZINY

Do SD jsou pfijimdni Gcastnici vzdélavani zakladni $koly, ve které je SD zfizena.

SD je uréena prednostné pro Zaky prvniho stupné, pfihlasenych k pravidelné dochazce.

O zarazeni Ucastnika vzdélavani do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly

Zatazeni U&astnika vzdélavani do SD je moiné po splnénim podminek pfijeti
Podminky prijeti ucastnika vzdélavani do Skolni druziny jsou:

Spravné, uplné vyplnénd, podepsana, odevzdana pfihlaska. Zaplaceny poplatek za
$kolni druZinu. VypInéna prihlaska se odevzdava pedagogickym pracovnikim SD.

3.1. Dochazka do skolni druziny a omlouvani tcastniki ze Skolni druziny

Zak. zastupci jsou povinni vyzvednout G&astniky vzdélavani v dobé provozu SD
Zakonni zastupci Ucastnika vzdélavani jsou povinni zaznamenat do pfihlasky SD
zplUsob dochazky ucastnika vzdélavani. Dochazka prihlasenych ucastnik(l je povinna
v rozsahu uvedeném v prihlasce.
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Pravidelna denni dochazka nejméné 4 dny v tydnu péti mésict po sobé

Pravidelna dochazka, kterd neni pravidelnou denni dochdzkou, ktera se kona po dobu nejméné
péti mésicll po sobé jdoucich v obdobi Skolniho roku pravidelné mimo obdobi prazdnin
alespon jednou za tyden v rozsahu nejméné jedenkrat za dva tydny po dobu nejméné 5 po
sobé jdoucich mésicl nebo 2x za 2 tydny v rozsahu alespon 2 hodin.

Nepravidelna a prilezitostna dochazka je v mensim rozsahu nez prvni dvé moznosti

Bude-li U¢€. vzdélavani odchazet ze SD sam, zak. zastupci uvedou do pfihlasky nebo do
mimoradné omluvenky v omluvném listé SD pFesny ¢as odchodu Géastnika.

Bude-li G¢. vzdélavani odchdazet ze SD v doprovodu uvedou s kym, kontakt. Bude-li potieba
zménit pravidelné ¢asy nebo pravidelné zplsoby odchodl, zménu provede predem zakonny
zastupce do prihlasky (zapisniho listku)

Dochdzku zaznamendva vychovatelka do prehledu vychovné vzdélavaci prace.

e Dochazka pfihlasenych ucastnikd vzdélavani je povinnd v rozsahu uvedeném
v pihlasce. Uastnici vzdélavani jsou povinni Fidit se udaji v pfihlasce

e Zakonny zastupce muZe zménit mimoradné jednorazové cCas nebo zpusob odchodu
Ucastnika vzdélavani ze SD a zaslat omluvenku pfredem do 10 hodin dopoledne dne,
kdy chce omluvenku uplatnit na omluvném listé v priloze zpravy vychovatelce
prostfednictvim webové aplikace bakalafri.

e Omluvné listy jsou k dispozici ve SD nebo ke staZeni na strankach $koly.

e PFi zménach trvalého charakteru provedou zakonni zastupci pisemnou zménu
v prihlasce (zapisnim listku)

e Odhlasit ucastnika vzdélavani mlize zakonny zastupce pisemnou formou odevzdanim
vyplnéného, podepsaného formulaie SD, ktery je k dispozici ve SD, vyplnény formulaF
odevzdava zdkonny zastupce vychovatelce.

e Pfi nepfitomnosti U€astnika vzdélavani v dobé Skolniho vyucovani nebo pfi vyzvednuti
Ucastnika vzdélavani zakonnym zastupcem v dobé vyucovani, podle rozvrhu hodin
jednotlivych t¥id, nepfitomnost G¢astnika omlouvat zvIast ve SD nemusite

e Informaci o nepfitomnosti nebo vyzvednuti Ucastnika v dobé vyucovani, pracovnikim
SD preda vychovatelce SD tfidni ucitel na predavacim listku.

Omluvenka na omluvném listé musi obsahovat datum (kdy zdkonny zastupce chce omluvenku
uplatnit), jméno, prijmeni Uclastnika vzdélavani (kterého chcete vyzvednout) presny cas,
zplUsob odchodu (zda odchdzi sdm nebo v doprovodu), jméno, pfijmeni a tel. islo osoby
se kterou ucastnik vzdélavani bude odchazet, jméno, pfijmeni a podpis zakonného zastupce.
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3.2. VNITRNIi REZIM
11:20- 12:00 OBED a presun do SD

e Presun Ucastnik( vzdélavani do skolni jidelny

e Hygiena a obéd ve $kolni jidelné, pfesun U¢. vzdélavani, ktefi konci vyucovani po 4. vyuc.
hod., prezence dochazky U¢. vzdélavani ktefi konci vyuku po 4. vyuc. hodiné

e Motivace Ucastnikl k vychovné vzdélavacim ¢innostem

12:00-12:30 ODPOCINKOVA, RELAXACNi CINNOST, SPONTANNI AKTIVITY

e Odpocinkové, relaxacni ¢innosti, ¢innosti vhodné k odstranéni Unavy z vyucovani
e Poslechové Cinnosti, individudlni ¢etba, spontdnni aktivity
e Deskové hry, spolecenské hry, stolni hry, ndmétové hry

12:30-13:15 ZAJMOVA CINNOST

e Prezence dochazky Ucastnikd vzdélavani koncici vyuku po 5. vyuéovaci hodiné

e Z3ajmové Cinnosti, cilevédomé aktivity zamérené na uspokojovani a rozvijeni
individualnich potieb, zajm( a schopnosti Ucastnikl vzdélavani dle planu ¢innosti

e Zajmové Cinnosti z oblasti spole¢enskovédni, pracovné-technické, pfirodovédné-
ekologické, esteticko-vychovné, literarné-dramatické

13:15 - 13:30 presun do Satny, prevlékani, presun na hfisté, zahradu, do lesa, télocvi¢ny, na
vychazku...

13:30-14:30 REKREACNi CINNOST, ZAJMOVA CINNOST SPOJENA S POBYTEM MIMO TRiDU

e Zajmové Cinnosti z oblasti sportovni a turistické, vychazky do okoli Skoly

e Zajmové Cinnosti z oblasti prfirodovédné-ekologické, vychazky, hry v pfirodé

e Z3ajmové Cinnosti z oblasti télovychovné, sportovni, pohybové hry venku, v télocvi¢né

e Rekreacni Cinnost, aktivni odpocinek, pohybové hry na skolnim hfisti, Skolni zahradé
Pfesun zpét do SD

14:30-15:00 SVACINA — hygiena, svacina
15:00 — 16:20 ODPOCINKOVE CINNOSTI, PRiIPRAVA NA VYUCOVANI

e Odpocinkové ¢innosti, spontanni ¢innosti a hry
e Priprava na vyucovani formou didaktickych her
e Uklid hracek, her, pomticek a materialu

Vyzvedavani a odchody Géastnikd ze SD jsou mozné 12:00 - 13:00 a 14:30 - 16:20.

11:20 - 12:00 jsou Zaci ktefi konci vyucovani po 4. v. hodiné v jidelné, presun z jidelny
13:15 - 14:30 presun do 3atny a €¢innosti mimo tfidu SD
proto vychovatelka nemtize byt v 11:20-12.00 a 13:00-14:30 u videozvonku a otevirat.

Zmény vyhrazeny (pocasi, pocet a zajem zaku, akce...)
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5. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi UCASTNIiKU
ZAJMOVEHO VZDELAVANI A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO
NASILI.

e Ucastnici vzdélavani, zakonni zastupci a osoby povéfené zakonnymi zastupci pro
vyzveddvani Ucastnik(l vzdélavani ze SD jsou povinni dodrzovat ustanoveni a pravidla
bezpe&nosti a ochrany zdravi stanovené Skolnim fadem, Vnitinim fadem $kolni druZiny
udaji v ptihlasce SD.

e PFi vyzveddvani U¢. vzdélavani zakonni zastupci i povérené osoby k vyzvedavani Uc.
vzdélavani, které zakonni zastupci zmocnili v pfihldsce k vyzveddvani ucastnikl
vzdélavani nebo osoby povérené vyzvednutim uUcastnika vzdélavani prostiednictvim
jednordzové mimoradné omluvenky, jsou povinni vyzveddvat Ucastniky vzdélavani
osobné. Neni-li uvedeno v prihlasce, Ze Ucastnik odchdazi sam.

e Okamiikem odchodu Uéastnika ze SD zplsobem uvedenym v pfihldéce SD konéi
odpovédnost za zdravi a bezpecnost Ucastnika vzdélavani pedagogického pracovnika
SD a odpovédnost za Ucastnika vzdélavani prebira zakonny zastupce.

Zakonny zastupce nebo povérena osoba zakonnym zastupcem vyzvedava ucastnika

vzdélavani ze SD timto zpisobem:

e Vdobé stanovené reiimem dne SD zakonny zastupce nebo osoba povéfena zdkonnym
zastupcem zazvoni na zvonek pfislusného oddéleni SD v prostoru pied vstupem do budovy
Skoly, fekne svoje jméno a koho chce vyzvednout.

e Po rozhovoru s vychovatelkou bude prostfednictvim videozvonku této osobé umoznén
vstup do budovy skoly, u€astnika vzdélavani si vyzvedne osobné u vychovatelky.

e P¥i vstupu do Skoly nepousti tato osoba dveirmi jiné osoby.

e Za bezpecnost U€. vzdélavani, ktefi konci vyucovani po 4. vyué. hodiné odpovidaji
pedagogicti pracovnici SD od okamZiku preddni Gcastnika vzdélavani vychovatelce SD
u¢itelem. Ucastniky vzdélavani vychovatelka pfebird osobné od utitele nebo asistenta
pedagoga zaroven s predavacim listkem na kterém je uveden pocet pfitomnych Gc.
vzdélavani pfisluSného odd., jména nepfitomnych U¢. vzdélavani prislusSného odd.,
poznamka, kde jsou uvedeny zdravotni, jiné potize U¢. vzdélavani, datum a podpis ucitele.

e Za bezpecnost U¢. vzdélavani, ktefi konéi vyuéovani po 5. hodiné odpovidaji pedagogicti
pracovnici SD od okamziku piedani G¢. vzdélavani vychovatelce SD ugitelem. UE. vzdélavani
vychovatelka prebird osobné od ucitele nebo asistenta pedagoga zaroven s preddvacim
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listkem na kterém je uveden pocet pFitomnych G¢. vzdélavani piisluéného odd. SD, jména
nepiitomnych G¢. vzdélavani prislusného odd. SD, poznamka, ve které jsou zdravotni, jiné
potize uc. vzdélavani, datum a podpis ucitele.

e Manipulace s elektrotechnikou a okny je Uc¢astnikim vzdélavani zakdzana

e KaZdy Uraz musi byt evidovan v knize Urazu

e Udcastnici dodrzuji zakladni hygienické navyky

e Pocet UC. vzdélavani pfi Cinnostech mimo budovu skoly nesmi presahnout 25.
e Pitny rezim dle potreby.

e Svacinu, piti na odpoledne zajistuji individualné zakonni zastupci

e Z4aci i zaméstnanci dodrzuji $kolni a vnitfni fad, pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nost

e Ucastnici vzdélavani dodriuji pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti.

e Zakonni zastupci nevstupuji do prostor druziny béhem provozu.

e KaZdy uraz ¢i mimoradnou udalost Zaci ihned hlasi vychovatelce.

e Vychovatelé provadéji prokazatelné pouceni o bezpecnosti na zac¢atku Skolniho roku.

e P¥i Urazu se poskytuje prvni pomoc, zajistuje osetfeni, hlaseni vedeni skoly a zapis do
knihy Uraza.

e Pedagogicti pracovnici sleduji znamky rizikového chovani, Sikany, kybersikany,
zavislosti a dalsich socialné patologickych jev( a v¢as informuji vedeni Skoly a zakonné
zastupce.

e 3D aktivné podporuje prevenci socialné patologickych jevid prostiednictvim
edukativnich program, her a besed.

e Osetfeni a vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl svédkem Urazu nebo se
o ném dovédél jako prvni.

e Ucastnici vzdélavani do SD nosi obuv s pevnou patou z diivodu bezpeénosti svoji i
ostatnich, bezpe¢né vzhledem k rozmanité skladbé &innosti SD, které nenici majetek

Skoly. (¢ary na podlaze)
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POKYNY K OCHRANE ZDRAVI A BEZPECNOSTI UCASTNIKU VZDELAVANI:
Ucastnik vzdélavani je povinen dodrZovat pokyny k zajiténi bezpeénosti a ochrané zdravi.

Nerespektovanim pokynt se ucastnik dopousti ohroZeni bezpeénosti své nebo ostatnich ucastnikd,
porusuje $kolni fad, vnitini ¥ad SD.

1.Bezpeéné chovani. Ucastnici vzdélavani jsou povinni mezi sebou navzajem, s dospélymi, pedagogy,
ostatnimi dospélymi komunikovat bez projevi nepfatelstvi, diskriminace, agresivity, nasili. PouZivat
pfiméreny projev, chovame se slusné, umime pozdravit, poprosit, podékovat.

U¢. vzdélavani neopousti bez védomi vychovatelky tfidu ani jiny vymezeny prostor uvniti ani venku.

2. Pii pfresunech chodime ve dvojici, dodrzujeme pfimérené rozestupy, nestrkdme do ostatnich, neskaceme,
nebéhdme, nekopeme do predmétl, pfi chdzi na chodniku nechodime po obrubniku.

Navrazime do predmétl, nedotykdme se plotl, dopravnich znacek, automobill. Neskaéeme do louZi,
neklouzeme se, neskd¢eme na ledu ani snéhu na chodnicich, silnicich, komunikacich.

P¥i chlzi po komunikaci jdeme ve dvojici u kraje vozovky, nevbihdme, nechodime do vozovky, dbame
pokyn( k zastaveni zpomaleni nebo zrychleni. Pfi prechdzeni nezdrzujeme ani nebéhame.

3. Pfi pohybu ve tfidé, skole. Neopoustime prostory tfidy, Skoly, Satny bez védomi vychovatelky. Ve tfidé,
chodbé, skole chodime pomalu, nebéhame, neskaceme, nekficime, nehazime predméty.

Pfi chlzi po chodbé jdeme ve dvojici stfedem, predviddme otevieni dvefi uceben, nesahame na okna ani
prosklené dvere, plochy, nemanipulujeme s okny, nevyklanime se, nehazime z nich predméty.
Po schodisti chodime vpravo, pomalu, neskdc¢eme, nestrkdme do ostatnich, nelezeme na zabradli.

V Satné se oblékneme a sedneme si na lavic¢ku, kde pockame, nez se obléknou ostatni.
V Satné nebéhame, neskaceme, nelezeme do vysek, nenarazime do predmétd, neklouzeme se.

Na zZidlich, seddcich, pohovce, sedime spravné, nekle¢ime, nestoupame na nabytek, nehoupeme se.
Nelezeme do vySek na ndbytek ani jiné zafizeni Skoly. Nelezeme na spoluzaky, nenosime spoluzaky.

vs v

4. Klice od satnich skfinék ukladame vzdy do aktovky nebo skfirky. Pfi manipulaci s klicem a neseni klice se
sndrou v ruce klicem neto¢ime, protoze by mohlo dojit k poranéni ostatnich nebo sebe.

5. Pfezlivky a obuv. Nosime obuv s pevnou patou vhodnou k ¢&innostem SD. Obuv mame na nohou,
nezouvame se ve ttidé, na chodbach ani jinde. Nosime obuyv, ktera nenici majetek skoly napf. podlahu.

6. PFi &innostech SD zachazime opatrné s nGzkami, jinymi ostrymi pfedméty, s tavnou pistoli a dal3imi
pomUckami a materialy pfi vytvarném tvoreni, se sportovnim nacinim a jinymi pomuckami.

7 P¥i pohybu venku, v pfirodé, na vychazce, v obci, v lese, na louce, presunech, hrach, vychazkach
respektujeme pokyny vychovatelky, pravidla hry, vymezeni prostoru, neni¢ime pfirodu, predméty.

Nehazime kameny, $isky, snih, snéhové koule, ledové kusy, jiné pfedméty. Nebéhame s klacky, vétvemi,
ostrymi predmeéty, neSermujeme se, nelezeme do vysek, na stromy, kere, parezy, klady, kameny

Nedotykame se oploceni, nechodime do blizkosti zvitat, nedotykdme se zvirat, psu, kocek a jinych zvitat.
Nehazime sypkymi materidly pisek, hlina, jehlici, listi a jiné. Na smluveny signdl pfijdeme.

Pohybujeme se bezpecné ve vymezeném prostoru tak, abychom vzdy vidéli a slyseli vychovatelku.

8.P¥i sportovnich hrach, jinych aktivitach v télocvicné nebo venku, na hfisti na zahradé, mame obuv
S pevnou patou, nezouvame se, pfi ¢Cinnostech prizplsobujeme pohyb svym moZnostem.

Bez dovoleni nelezeme na naradi, nevésime se na branky, nekopeme do stén, nelezeme do vysek, nelezeme
na stromy, kere, ploty, do vysek, sportovni naradi neni¢ime, hrajeme fér, ohleduplné.

Pti sportovani, hrach v télocvi¢né se fidime pokyny, vnitinimi predpisy uzivani prostora télocvicny.

Byl/a jsem poucen/a dle $kolniho fadu, vnitiniho fadu 3D, predpisy uzivani télocviény, prostord skoly, okoli
Skoly. Znam pravidla a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi své i ostatnich Gcastnika.
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6. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY A SKOLNi DRUZINY ZE STRANY
UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI A PODMINKY ZACHAZENI S
ELEKTRONIKOU

e U(dastnici vzdélavani nenosi do SD cenné véci ani pfedméty nesouvisejici s programem
SD
e UGdastnici vzd&lavani nenosi do SD mobilni telefony, chytré hodinky, tablety ani jinou

elektroniku

e Ucastnici vzdélavani, ktefi potrebuji telefony, chytré hodinky nebo jinou elektroniku pfi
cesté ze Skoly ke kontaktu se zdkonnymi zastupci, nechavaji mobilni telefon, chytré
hodinky, tablety a jinou elektroniku rano, pfed vyu¢ovanim zamcené v Satni skfirice a
pouzivaji je mimo budovu sSkoly.

e Ucastnici chrani majetek skoly, pfipadné poskozeni hldsi vychovatelce

Mgr. Michaela Vasutova reditel Skoly



